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PERWAL KOTA YOGYAKARTA NO. 78, BD 2024/NO. 78 SETDA KOTA YOGYAKARTA : 20 HLM
PERATURAN WALI KOTA YOGYAKARTA NOMOR 78 TAHUN 2024 TENTANG PEDOMAN TATA
NASKAH DINAS

ABSTRAK - Dalam rangka memberikan pelayanan kepada masyarakat secara professional
serta meningkatkan ketertiban dan kedisiplinan penggunaan tata naskah dinas
bagi pegawai, perlu pedoman tata naskah dinas. Dengan berlakunya Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di
Lingkungan Pemerintah Daerah, maka Peraturan Wali Kota Yogyakarta Nomor
144 Tahun 2020 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas sudah tidak sesuai
sehingga perlu diganti, maka perlu disusun Pedoman Tata Naskah Dinas yang
baru.

- Dasar hukum Peraturan Wali Kota ini adalah Pasal 18 ayat (6) UUD NRI Tahun
1945; UU No. 16 Tahun 1950; UU No 23 Tahun 2014 sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Perppu No. 2 Tahun 2022.

- Dalam Peraturan Wali Kota ini diatur tentang pedoman-pedoman tata naskah
dinas bagi pegawai di lingkungan pemerintah daerah beserta contoh formatnya
dari mulai penyusunan, penomoran, penggunaan kertas, penggunaan tinta,
lampiran, tembusan, penandatanganan, hingga pengendaliannya. Hal ini
diperlukan demi terciptanya tertib administrasi yang akan berguna
kedepannya.

Pengaturan dalam Peraturan Wali Kota ini meliputi ketentuan umum; jenis,
susunan, dan bentuk naskah dinas; pembuatan naskah dinas; pengamanan
naskah dinas; pejabat penandatanganan naskah dinas; pengendalian naskah
dinas; dan ketentuan penutup.

CATATAN : - Peraturan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal 1 Januari 2025.
- Mencabut Perwal Nomor 144 Tahun 2020, Perwal Nomor 36 Tahun 2021 dan
Perwal Nomor 26 Tahun 2022
- Lampiran 74 him



